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Pateicamies visiem pretendentiem, bet lidzam nemt vera, ka par rezultatiem
tiks informeti tikai tie kandidati, kuri tiks aicinati uz intervijam.

NO TEVIS SAGAIDAM:

* Izglitiba vai pieredze lietvediba, uznemejdarbiba, gramatvediba vai tiesibu zindtneé;
* Vismaz 1+ gadu pieredze darba ar dokumentaciju un lietvedibu;

* Zinasanas un pieredze NILLTPFN joma tiks uzskatits par prieksrocibu;

* Spéeju pieverst uzmanibu detalam, punktualitate;

« Latvie$u un anglu valodas zinaSanas (gan mutiski, gan rakstiski);

« Spégja stradat patstavigi un arr komanda.

TAVI GALVENIE UZDEVUMI:

+ Organizet ligumu un nepiecieSamo dokumentdciju parvaldibu atbilstosi uznemuma lietvedibas
politikai;

* levadit datus informacijas uzskaites sistemas;

* Sniegt atbalstu normativo aktu prasibu izpildé ar valsts iestadem;

« lenakoso potencialo klientu apstrade (tai skaitd NILLTPFN] un informacijas nodo$ana
atbildigajam personam;

* Sniegt administrativo atbalstu Revizijas nodalas kolegiem.

GTB PIEDAVA:

* Darbu starptautiska uznemuma;

* Personigads un profesionalas izaugsmes iespgjas;

* lesp€ja nepartraukti papildingt zindSanas ar apmacibu iesp&jam

« Stradat Rigas centra un hibrid varianta;

* Atalgojums no 1300-1600 EUR* atalgojums atkarigs no zindSanam un pieredzes.

- v =y Profesionalo sasniegumu
Veselibas apdrosinasana . R
ikgadejo izvertesanu

Darbs Rigas centra Darbs ar atpazistamiem klientiem
Korporativie pasakumi

Worl-life balance draudziga kolektiva

Atbalstosu un uz
sadarbibu vérstu komandu

lespejas sevi pilnveidot un macities
no pieredzejusiem ekspertiem
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